
I කොකාටස (IIඅ) ඡෙෙදය - ‍‍ᮅ㮡 ලංකාා ⷁᮅජාාතාාන්ᮅ㮌ක සමාාජවාදී ජනරජයේ� ගැැසට් පⶺᮅය - 2026.05.2920

සුදුසුකම්	 : අ.පො�ො.ස. (උසස්් පෙෙළ) ඕනෑෑම විෂයය ධාාරාාවකින් 
ලබාාගත් S සාාමාාර්ථ 3ක් සහිතව සමත් වීම;

                             හෝ�ෝ�

		වෘ  ෘත්තීය සහ අධ්‍යා�ාපනික වශයෙ�න් සලකාා 
බැැලිය හැැකි වෙෙනත් සුදුසුකම් සපුරාා තිබීම.

සම්පූර්ණ අර්ඝ (Total credits) : 30කි.

සාාමාාසික ගණන : සාාමාාසික 02කි.

ඩිප්ලෝ�ෝ�මාාවේේ ස්්වභාාවය : LMS  මාාර්ගගත ඉගැැන්වීම් ⶧ᮅමවේේදය 
(විවෘෘත සහ දුරස්්ථ අධ්‍යයයනය)

ඉගැැන්වීමේ� ⶧ᮅමවේේදය : පද්ධතිය හරහාා ඉගැැන්වීම්, පහසු දිනයක් 
තුළ දී නැැරඹිය හැැකි පටිගත කරන ලද දේේශන සහ නිබන්ධන 
ලබාාදීම සිදුකෙ�රේේ.

මාාධ්‍යය : සිංංහල

පාාඨමාාලාා කාාලය : මාාස 12කි.

පාාඨමාාලාා ගාාස්්තු සහ ශිෂ්‍යය ලියාාපදිංංචි ගාාස්්තු : සම්පූර්ණ 
ඩිප්ලෝ�ෝ�මාාව සඳහාා අයකිරීම රු. 36,000.00කි. ඩිප්ලෝ�ෝ�මාාව සඳහාා 
ලියාාපදිංංචි වීමේ� දී රු. 1,000.00 ක මුදලක් ලියාාපදිංංචි ගාාස්්තුව 
වශයෙ�න් ගෙ�විය යුතු ය. රු. 36,000.00ක මුදල එකවර හෝ�ෝ� 
වාාරික වශයෙ�න් ගෙ�වාා අවසන් කළ හැැකිය.

පාාඨමාාලාාව සඳහාා අයදුම් කළ යුතු ආකාාරය :

අයදුම්කරුවන් විසින්,
1.	 තම ජාාතික හැැඳුනුම්පතේ�/ගමන් බලපⶺᮅයේ� හෝ�ෝ� 

වෙෙනත් හඳුනාාගතහැැකි ඡාායාාරූපයක්,
2. 	 අ.පො�ො.ස. (උසස්් පෙෙළ) විභාාග ⷁᮅතිඵල ලේ�ඛනයේ� 

සහ වෙෙනත් අධ්‍යා�ාපනික සහතික ඡාායාාරූප, 
3.	 තම වර්ණවත් පැැහැැදිළි ඡාායාාරූපයක් .

070 - 5337702 (WhatsApp) අංංකයට යො�ොමු කළ යුතු ය.

වැැඩි විස්්තර සඳහාා : කාාර්යාාලීය වේේලාාවන් වන පෙෙ.ව. 8.30 සිට 
ප.ව. 4.30 දක්වාා 081-3169800 දුරකතන අංංකය හරහාා විමසිය 
හැැකිය.

ජ්‍යෙ�ෙෂ්්ඨ ලේ�ඛකාාධිකාාරි,
ᮅ㮡 ලංංකාා චිත්ත මනෝ�ෝ�විද්‍යා�ා උසස්් අධ්‍යා�ාපන විවෘෘත විද්‍යා�ායතනය.

05 - 384

අධ්‍යා�ාපන, උසස්් අධ්‍යා�ාපන සහ වෘෘත්තීය අධ්‍යා�ාපන  
අමාාත්‍යාං�ං�ශය

අධ්‍යා�ාපන, උසස් අධ්‍යා�ාපන සහ වෘෘත්තීය අධ්‍යා�ාපන  
අමාාත්‍යාං�ං�ශයේ� කළමනාාකරණ සහකාාර  

(තාාක්ෂණික නො�ොවන)  ඛණ්ඩ 02 I,II සහ 
III ශ්‍රේ�ේණියේ� නිලධාාරින් සඳහාා 1,2 හාා 

3 කාාර්යක්ෂමතාා  කඩඉම් විභාාග - 2026                                                                                                                                             

     

සේ�ේවාා ගණ

1.	ලේ� ඛන සහකාාර
2.	 රසාායනාාගාාර සහකාාර
3.	පා ාසල් දත්ත සටහන්කරු
4.	 ශිෂ්‍යය නිවාාසාාධිකාාරි (ගැැහැැණු/පිරිමි)
5.	සහකා ාර ශිෂ්‍යය නිවාාසාාධිකාාරි (ගැැහැැණු/පිරිමි)
6.	ස් ්ටීරියෝ�ෝ� වර්ගයේ� යන්ⶺᮅ ᮅ㭹යාාකරු

01	 ඉහත තනතුරුවලට අයත් නිලධාාරීන් සඳහාා අදාාළ අනුමත 
බඳවාා ගැැනීමේ�  පරිපාාටිවල විධිවිධාානවලට අනුකූලව 
කාාර්යක්ෂමතාා කඩඉම් විභාාගයක් ᮅ㮡 ලංංකාා විභාාග 
දෙෙපාාර්තමේ�න්තුව විසින් 2026 සැැප්තැැම්බර් මස පවත්වනු 
ලබන  බව මෙ�යින් නිවේේදනය කරනු ලැැබේ�.

	 අයදුම්පත් ᮅ㮡 ලංංකාා විභාාග දෙෙපාාර්තමේ�න්තුවේේ  
www.doents.lk වෙෙබ් අඩවියේ� “ Our Services” යටතේ� 
ඇති “ Online Applications - Recruitment Exams /E.B. 
Exams” ඔස්්සේ�ේ පළකර ඇති අතර අයදුම්පත් ඉදිරිපත් 
කලහැැක්කේ� මාාර්ග ගත ⶧ᮅමයට (Online) පමණි. 

	මා ාර්ගගත අයදුම්පත් භාාර ගැැනීම 2026 මාැයි මස 29 වැැනි 
දින පෙෙ.ව.09.00ට විවෘෘත වන අතර 2026 ජුනි මස 30  වැැනි 
දින රාᮅ㮌 09.00ට අවසන් වේේ. අයදුම්පත මාාර්ගගතව යො�ොමු 
කළ පසු එය බාාගත කර මුᮅ㮎ත පිටපතෙ�හි  අදාාළ කො�ොටස්් 
අත් අකුරින් පුරවාා අයදුම්කරුගේ� අත්සන සහතික කර, 
අදාාළ ආයතන ⷁᮅධාානියාාගේ� සහතිකය සමඟ අයදුම්පත් 
භාාර ගන්නාා අවසන් දිනට හෝ�ෝ� ඊට පෙෙර   ᮅ㮡 ලංංකාා විභාාග 
දෙෙපාාර්තමේ�න්තුව වෙෙත ලැැබෙ�න සේ�ේ ලියාාපදිංංචි තැැපැැලෙ�න් 
එවිය යුතුය.

	 අයදුම්පත් යො�ොමු කිරීම අවසාාන දිනය දක්වාා 
ⷁᮅමාාද කිරිමෙ�න් ඇති වන ඕනෑෑම අහිතකර 
තත්ත්වයන් අයදුම්කරු විසින් විඳ දරාාගත යුතු ය.                                                                                                                                               
                                                                                                                                                                                              

02.	 1.	මෙ� ම විභාාගය ᮅ㮡 ලංංකාා විභාාග දෙෙපාාර්තමේ�න්තුවේේ 
විභාාග කො�ොමසාාරිස්් ජනරාාල් විසින් පවත්වනු 
ලබන අතර  විභාාගය පැැවැැත්වීම හාා ⷁᮅතිඵල නිකුත් 
කිරීම සම්බන්ධයෙ�න් ඔහු විසින් නියම කරන ලද 
නීතිරීතිවලට විභාාග අපේේක්ෂකයන් යටත් වේේ.



I කොකාටස (IIඅ) ඡෙෙදය - ‍‍ᮅ㮡 ලංකාා ⷁᮅජාාතාාන්ᮅ㮌ක සමාාජවාදී ජනරජයේ� ගැැසට් පⶺᮅය - 2026.05.29 21

	 II.	 විභාාග අපේේක්ෂකත්වය ලැැබීම සඳහාා පනවාා ඇති 
නීති ගැැසට් පⶺᮅයේ� වෙෙනම මුⶼᮅණය කර ඇත. 
මෙ�ම නීති උල්ලංංඝනය කළහො�ොත් ᮅ㮡 ලංංකාා විභාාග 
දෙෙපාාර්තමේ�න්තුවේේ විභාාග කො�ොමසාාරිස්් ජනරාාල් 
විසින්  පනවනු ලබන දඬුවමකට යටත් වීමට  ඔවුන්ට 
සිදුවනු ඇත.

	 III.	මෙ� ම විභාාගය සඳහාා අයදුම් කළ හැැක්කේ�  
අධ්‍යා�ාපන, උසස්් අධ්‍යා�ාපන සහ වෘෘත්තීය අධ්‍යා�ාපන  
අමාාත්‍යාං�ං�ශය යටතේ� පත්වීම් ලද මෙ�හි මුලින් දක්වාා 
ඇති තනතුරුධාාරීන්ට පමණි.	

03.	 විභාාග ගාාස්්තු:-

	 විභාාග ගාාස්්තුව රු 500 කි. විභාාග ගාාස්්තු ගෙ�වීමේ� දී 
මාාර්ගගතව පද්ධතියෙ�න් ලබාා දෙෙන පහත ගාාස්්තු    ගෙ�වීමේ� 
⶧ᮅමවේේදය යටතේ� පමණක් ගෙ�වීම සිදු කළ යුතු ය.

I.	 ඕනෑෑම බැංං�කු ණය කාාඩ්පතක් මගින් (Any Bank 
Credit Card),

II.	 අන්තර්ජාාල ගෙ�වීම් පහසුකම් සහිත ඕනෑෑම බැංං�කු 
හර කාාඩ්පතක් මගින් (Any Bank Debit Card With  
the  Facility of Internet Transactions),

III.	ලං ංකාා බැංං�කු ඔන්ලයින් බැංං�කු ⶧ᮅමය මගින් (Online 
Banking  Method of  Bank of  Ceylon ),

IV.	 ඕනෑෑම ලංංකාා බැංං�කු ශාාඛාාවක් මගින් (Any Branch 
of the Bank of Ceylon).

සටහන :- 
(අ)	 ඉහත ⶧ᮅම මගින් ගෙ�වීම් සිදුකරන 

ආකාාරය පිළිබඳ උපදෙෙස්් වෙෙබ් අඩවියේ� 
විභාාගයට අදාාළ  තාාක්ෂණික උපදෙෙස්් 
යටතේ� පළ කර ඇත.

(ආ) ගෙ�වීම් ලැැබුණු බවට කෙ�ටි පණිවිඩයක් 
(SMS) මගින් හෝ�ෝ� විද්‍යු�ත් තැැපැැල් 
පණිවිඩයක් මගින් හෝ�ෝ� දන්වනු ලැැබේ�. 
විභාාග ගාාස්්තුව සඳහාා වන සම්පූර්ණ 
මුදලම ගෙ�විය යුතු වන අතර විභාාග 
ගාාස්්තු අඩුවෙෙන් හෝ�ෝ� වැැඩියෙ�න් වශයෙ�න් 
ගෙ�වාා ඇති අයදුම්පත් ⷁᮅතික්ෂේේ�ප කරනු 
ලැැබේ�. ඉහත සඳහන් ගෙ�වීම් ⶧ᮅම 
මඟින් විභාාග ගාාස්්තු ගෙ�වීමේ�දී සිදුවන 
දෝ�ෝ�ෂ සම්බන්ධයෙ�න් ᮅ㮡  ලංංකාා විභාාග 
දෙෙපාාර්තමේ�න්තුව වග කියනු නො�ොලැැබේ�.

(ඇ) විභාාගය සඳහාා ගෙ�වන ලද  මුදල කිසිම 
හේ�ේතුවක් නිසාා ආපසු ගෙ�වීමක් හෝ�ෝ� 
වෙෙනත් විභාාගයක් සඳහාා මාාරු කිරීමක් 
සිදු කරනු නො�ොලැැබේ�.

04.   	  අයදුම්පත්‍‍ :

       	මා ාර්ගගත (Online) විභාාග අයදුම්පත ඉංංᮅ㭼සි භාාෂාාවෙෙන් 
පමණක් සම්පූර්ණ කළ යුතුය. අයදුම්කරු විසින් මාාර්ගගතව 
යො�ොමු කරන ලද මෘෘදු පිටපත හාා ලියාාපදිංංචි තැැපෑෑලෙ�න් 
යො�ොමු කරන ලද මුᮅ㮎ත පිටපත (Printout) යන දෙෙකම විභාාග 
දෙෙපාාර්තමේ�න්තුවට ලැැබුණු පසු එම මෘෘදු පිටපත හාා මුᮅ㮎ත 
පිටපත සත්‍යා�ාපනය කිරීම(Verify) සිදු කරනු ලබන අතර 
වලංංගු අයදුම්පතක් බවට දෙෙපාාර්තමේ�න්තුව විසින් භාාර 
ගන්නාා ලද බව/භාාර නො�ොගන්නාා බව පද්ධතියට ⷁᮅවේේශ 
වීමට  භාාවිත කරන ලද ජංංගම දුරකථන අංංකයට කෙ�ටි 
පණිවිඩයක් (SMS) මගින් හෝ�ෝ� විද්‍යු�ත් තැැපැැල් (E -mail) 
ලිපිනයට හෝ�ෝ� දැැනුම් දෙෙනු ලැැබේ�. මාාර්ගගත අයදුම්පත 
සම්පූර්ණ කිරීමට පෙෙර විභාාගය සඳහාා අයදුම් කිරීම 
වෙෙනුවෙෙන් සකසාා ඇති උපදෙෙස්් පᮅ㮌කාාව (Instructions) 
බාාගත කර ගන්න. අයදුම්පත පිරවීමේ�දී එම උපදෙෙස් තරයේ� 
පිළිපදින්න. අයදුම්පතේ� මුᮅ㮎ත පිටපතක් ලබාා ගැැනීමෙ�න් 
පසුව එහි සිදුකරනු ලබන කිසිදු සංංශෝ�ෝ�ධනයක් වලංංගු  
සංංශෝ�ෝ�ධනයක් ලෙ�ස සලකනු නො�ොලැැබේ�.  අසම්පූර්ණ 
අයදුම්පත් දැැනුම් දීමකින් තො�ොරව ⷁᮅතික්ෂේේ�ප කරනු ලැැබේ�. 
අයදුම්පත්  භාාර ගන්නාා අවසන් දිනට පසුව ලැැබෙ�න 
අයදුම්පත් භාාර ගනු නො�ොලැැබේ�. මුᮅ㮎ත පිටපත එවිය යුතු 
ලිපිනය  “ විභාාග කො�ොමසාාරිස්් ජනරාාල්, ආයතනික විභාාග 
ශාාඛාාව, ᮅ㮡 ලංංකාා විභාාග දෙෙපාාර්තමේ�න්තුව, පැැලවත්ත, 
බත්තරමුල්ල” වේේ.

05	 විභාාග අපේේක්ෂක / අපේේක්ෂිකාාවන් විභාාග ශාාලාාව තුළදී 
තමන් පෙෙනී සිටින සෑෑම විෂයයක් සඳහාාම ශාාලාාධිපති 
සෑෑහීමකට පත්වන පරිදි ස්්වකීය අනන්‍යයතාාව සනාාථ කළ 
යුතු ය.  ඒ සඳහාා පහත දැැක්වෙෙන කවර ලියවිල්ලක් හෝ�ෝ� 
භාාර ගනු ලැැබේ�.

I.	ජා ාතික හැැඳුනුම්පත,
II.	වලං ංගු විදේේශ ගමන් බලපⶺᮅය,
III.	වලං ංගු ᮅ㮡 ලාංං�කික රියදුරු බලපⶺᮅය.

	 එමෙ�න්ම විභාාග අපේේක්ෂකයන් අනන්‍යයතාාව තහවුරු 
කර ගත හැැකි වන පරිදි මුහුණ හාා විද්‍යු�ත් සන්නිවේේදන 
උපකරණ පැැළදගෙ�න නො�ොමැැති බව තහවුරුකර ගත 
හැැකිවන පරිදි දෙෙකන් ආවරණය කිරීමෙ�න් තො�ොරව විභාාග 
ශාාලාාවට ඇතුළු විය යුතුය.  එසේ�ේ තම අනන්‍යයතාාව සනාාථ 
කිරීම ⷁᮅතික්ෂේේ�ප කරන අයදුම්කරුවන් විභාාග ශාාලාාවට 
ඇතුළත් කර නො�ොගැැනේ�.  තව ද විභාාග ශාාලාාවට ඇතුළු 
වූ මො�ොහො�ොතේ� සිට විභාාගය අවසන් වී ඉන් පිටවන තෙ�ක් 
මුහුණ හාා දෙෙකන් ආවරණය කිරීමෙ�න් තො�ොරව සිටිය  
යුතු ය.

06	 ගැැසට් නිවේේදනයේ� සඳහන් සුදුසුකම් ඇති අය පමණක් 
ඉල්ලුම් කර ඇතැැයි යන පූර්ව නිගමනය මත අයදුම්පත් 
භාාරගන්නාා අවසාාන දිනට හෝ�ෝ� එදිනට පෙෙර නියමිත විභාාග 



I කොකාටස (IIඅ) ඡෙෙදය - ‍‍ᮅ㮡 ලංකාා ⷁᮅජාාතාාන්ᮅ㮌ක සමාාජවාදී ජනරජයේ� ගැැසට් පⶺᮅය - 2026.05.2922

ගාාස්්තුව ගෙ�වාා ඊට අදාාළ ලදුපත සමඟ  නිවැැරදිව සම්පූර්ණ 
කරන ලද අයදුම්පත් යො�ොමුකො�ොට ඇති අයදුම්කරුවන් 
වෙෙත විභාාග ⷁᮅවේේශ පⶺᮅ නිකුත් කරනු ඇත. කො�ොමසාාරිස්් 
ජනරාාල් විසින් විභාාග ⷁᮅවේේශ පⶺᮅ නිකුත් කරනු ඇත.  

	 විභාාගයට පෙෙනී සිටින නිලධාාරීන් විසින්  විභාාග ශාාලාාධිපති 
වෙෙත ඔවුන්ගේ� අත්සන සහතික කරවාාගත් ⷁᮅවේේශ පⶺᮅ 
ඉදිරිපත් කළ යුතු ය. එවැැනි ⷁᮅවේේශ පⶺᮅ නො�ොමැැතිව විභාාගයට 
පෙෙනී සිටීමට ඉඩ දෙෙනු නො�ොලැැබේ�. අයදුම්කරුවන් වෙෙත 
ⷁᮅවේේශ පⶺᮅ නිකුත් කළ  වහාාම ඒ බව සඳහන් කරමින් 
නිවේේදනයක් ᮅ㮡 ලංංකාා විභාාග දෙෙපාාර්තමේ�න්තුවේේ නිල 
වෙෙබ් අඩවියේ� පළකරනු ඇත. නිවේේදනය පළවී දින 02 
ක් හෝ�ෝ� 03 ක් ගත වූ පසුවත් ⷁᮅවේේශ පⶺᮅය නො�ොලැැබුණි 
නම් දැැන්වීමේ� සඳහන් ආකාාරයට ඒ බව ᮅ㮡 ලංංකාා විභාාග 
දෙෙපාාර්තමේ�න්තුවෙෙන් විමසිය යුතු ය. එසේ�ේ විමසීමේ� 
දී අයදුම්කරු තමාා අයදුම් කරන ලද විභාාගයේ� නම, 
අයදුම්කරුගේ� සම්පූර්ණ නම, ජාාතික හැැඳුනුම්පත් අංංකය හාා 
ලිපිනය නිවැැරදිව  සඳහන් කළ ඉල්ලීම් ලිපියක්  දැැන්වීමේ� 
සඳහන් විද්‍යු�ත් තැැපැැල් ලිපිනයක් වෙෙත යො�ොමු කරමින් 
විමසාා සිටීම වඩාාත් ඵලදාායී වනු ඇත. එසේ�ේ විමසීමේ�දී විභාාග 
දෙෙපාාර්තමේ�න්තුව විසින් විමසාා සිටින කිසියම් තො�ොරතුරක් 
සනාාථ කිරීම සඳහාා තමාා ළඟ තබාා ගත් අයදුම්පතේ� පිටපත, 
විභාාග ගාාස්්තු ගෙ�වීමට අදාාළ ලදුපතේ� පිටපත හාා  අයදුම්පත 
තැැපැැල් කිරීමේ�දී ලියාාපදිංංචි කළ කුවිතාාන්සිය සූදාානමින් 
තබාා ගැැනීම ⷁᮅයෝ�ෝ�ජනවත් වනු ඇත. විභාාගයට දින 
කිහිපයකට පෙෙර ᮅ㮡 ලංංකාා විභාාග දෙෙපාාර්තමේ�න්තුවේේ නිල 
වෙෙබ් අඩවියෙ�න් ⷁᮅවේේශ පⶺᮅ බාාගත කර ගැැනීමේ� අවස්්ථාාව 
ලබාා දෙෙනු ඇත.  		

07 	 අපේේක්ෂකයකුට විභාාග ⷁᮅවේේශ පⶺᮅයක් නිකුත් කිරීම, ඔහු 
හෝ�ෝ� ඇය විභාාගයට ඉදිරිපත් වීමට හෝ�ෝ� තනතුර සඳහාා 
සුදුසුකම් සපුරාා ඇති බවට පිළිගැැනීමක් ලෙ�ස නො‍�‍�සැැලකිය 
යුතුය.

08	 ᮅ㮡 ලංංකාා විභාාග දෙෙපාාර්තමේ�න්තුවේේ විභාාග කො�ොමසාාරිස්් 
ජනරාාල්වරයාා විසින් නිකුත් කරන ලද ⷁᮅවේේශ පⶺᮅ ඇති 
නිලධාාරින්ට විභාාගයට පෙෙනී සිටීමට හැැකි වන පරිදි 
දෙෙපාාර්තමේ�න්තු ⷁᮅධාානීන් විසින් රාාජකාාරි නිවාාඩු දිය යුතුය. 
ගමන් ගාාස්්තු ගෙ�වනු නො�ොලැැබේ�.

09 	 විභාාගය පැැවැැත්වෙෙන්නේ� සිංංහල හාා දෙෙමළ මාාධ්‍යයවලින් 
පමණි. ඒ අතරින් තමන් අධ්‍යා�ාපනය ලැැබූ භාාෂාා  මාාධ්‍යයයෙ�න් 
හෝ�ෝ� රාාජ්‍යය භාාෂාාවෙෙන් හෝ�ෝ� විභාාගයට පෙෙනී සිටිය හැැකි 
අතර, පෙෙනී සිටින සැැම ⷁᮅශ්්න පⶺᮅයකටම පිළිතුරු සැැපයිය 
යුත්තේ� එකම මාාධ්‍යයයයෙ�නි. අයදුම් කරන භාාෂාා මාාධ්‍යයය 
පසුව වෙෙනස්් කිරීමට ඉඩ දෙෙනු නො�ොලැැබේ�. මෙ�ම විභාාගය 
කො�ොළඹ දී පමණක් පවත්වනු ලැැබේ�.

10	 අයදුම්පතේ� ද විභාාගය සඳහාා වන ⷁᮅවේේශ පⶺᮅයේ� ද 
අයදුම්කරුගේ� අත්සන සහතික කර තිබිය යුතු ය.  
අයදුම්කරුවකු තම අත්සන ආයතන ⷁᮅධාානියාා හෝ�ෝ� ඔහු 

විසින් බලය පවරන ලද නිලධාාරියකු ලවාා සහතික කරවාා 
ගත යුතු ය.  තව ද විභාාගය සඳහාා පෙෙනී සිටින පළමු 
දිනයේ�ම විභාාග ශාාලාාධිපති වෙෙත තම අත්සන සහතික 
කරවාාගත් ⷁᮅවේේශ පⶺᮅය ඉදිරිපත් කළ යුතු වේේ.

11  	 විභාාග පරිපාාටිය  - එක් එක් කාාර්යක්ෂමතාා කඩඉම් විභාාගය 
සඳහාා පෙෙනි සිටිය හැැකි නිලධාාරීන් සඳහාා වන විෂය 
නිර්දේේශය පහත සඳහන් වේේ.

11.1 	 කළමනාාකරණ සහකාාර (තාාක්ෂණික නො�ොවන)  
ඛණ්ඩ 02 -  III  වන ශ්‍රේ�ේණියේ� නිලධාාරින් සඳහාා 
වන 1 කාාර්යක්ෂමතාා කඩඉම් විභාාගය

විෂයය විෂයය 
අංංකය

ලකුණු කාාලය අවම 
සමත් 
ලකුණ

 කාාර්යාාල ⶧ᮅම 01 100 පැැය2 40

මුදල් රෙෙගුලාාසි 
පිළිබඳ මූලික 
දැැනුම

02 100 පැැය2 40

පරිගණක 
දැැනුම පිළිබඳ 
පරීක්ෂණය

03 100 පැැය1 

½
40

	

11.1.1	විෂයය අංංකය (01)  කාාර්යාාල ⶧ᮅම
	

	 රජයේ� කාාර්යාාලවල භාාවිතවන කාාර්යාාල ⶧ᮅම 
පිළිබඳ මූලික දැැනුම

i.	කා ාර්යාාල ⶧ᮅම පිළිබඳ මූලධර්ම
ii.	කා ාර්යාාල ⶧ᮅම පිළිබඳ මූලධර්මවල 

වැැදගත්කම
iii.	කා ාර්යාාල ⶧ᮅම භාාවිත කිරීම පිළිබඳ 

අවබෝ�ෝ�ධය
iv.	 ලිපිගො�ොනුකරණය

11.1.2 විෂයය අංංකය (02)  මුදල් රෙෙගුලාාසි පිළිබඳ 
මූලික දැැනුම

	 රජයේ� කාාර්යාාලවල භාාවිත වන මුදල් 
රෙෙගුලාාසි පිළිබඳ මූලික දැැනුම.

මුදල් රෙෙගුලාාසි සංංග්‍රහයේ� පරිච්ඡේේද I, II ,III, 
IV, V යටතේ� ඒකාාබද්ධ අරමුදල, වාාර්ෂික 
වියදම් ඇස්්තමේ�න්තු, ආදාායම් ඇස්්තමේ�න්තු 
අනුව වියදම් කිරීමට අධිකාාරි බලය හාා වියදම් 
පාාලනය පිළිබඳ දැැනුම, මුදල් පාාලනය හාා 
ගිණුම් තැැබීම් හාා ගෙ�වීම් පිළිබඳ සාාමාාන්‍යය 
අවබෝ�ෝ�ධය.
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11.1.3 විෂය අංංකය  (03) පරිගණක දැැනුම පිළිබඳ 
පරීක්ෂණය

	

I.	 අයදුම්කරුවන්ට පහත හැැකියාාවන් 
තිබේ�දැැයි පරීක්ෂාා කිරීම මෙ�ම 
පරීක්ෂණයේ� අරමුණ වේේ.

•	තො�ො රතුරු තාාක්ෂණය පිළිබඳ 
මූලික සංංකල්ප

•	 පරිගණක මූලික කො�ොටස්් හාා 
ඒවාායේ� සංංකල්ප

•	දෘ ෘඪාංං�ග හාා මෘෘදුකාංං�ග

II.	මේ�  යටතේ� බලාාපො�ොරො�ොත්තුවන දැැනුම 
හාා කුසලතාා :

•	 පරිගණකයක් ⶧ᮅමාානුකූලව පණ 
ගැැන්වීම හාා ᮅ㭹යාා විරහිත කිරීම

•	 පරිගණක තැැටියක පරිගණක 
ගො�ොනු රාාශි (Directory) හාා 
පරිගණක ගො�ොනු (File) පිහිටි 
ආකාාරය

•	 පරිගණක ගො�ොනු රාාශි අලුතින් 
ඇති කිරීම, එම ගො�ොනු රාාශියක 
අලුතින් ගො�ොනුවක් ඇරඹීම, 
ගො�ොනු අංංක දැැමීම, පිටපත් 
කිරීම, පිටපත් කළ ගො�ොනු 
රාාශියක ඇතුල්වීම, එක්ගො�ොනු 
රාාශියක් තවත් ගො�ොනු රාාශියකට 
ගෙ�න යාාම, නම වෙෙනස්් කිරීම     

•	මෘ ෘදුකාංං�ග නැැවත සැැකසීම.

III.	වද න් සැැකසුම :

•	මෘ ෘදුකාංං�ග විවෘෘත කිරීම, නව 
ගො�ොනුවක්  ඇරඹීම, ගො�ොනුවක් 
සුරක්ෂාා කිරීම

•	මෙ� නු වර්ග හාා ඒවාා භාාවිතය, 
සංංවාාද කො�ොටු

•	 ලියවිලි සංංසරණය, ලියවිල්ලේ� 
කො�ොටස්් තෝ�ෝ�රාා ගැැනීම, කො�ොටස්් 
ඇතුළු කිරීම, කපාා ඉවත් කිරීම, 
ගෙ�න යාාම , පිටු අංංක කිරීම  

•	පා ාඨ තිරස්් එකේ�ලි කිරීම, අකුරු 
වර්ග, පේේළිවල ඉඩ තැැබීම, 
පේේළි අතර පරතරය, පාාඨ පටන් 
ගන්නාා තැැන් යෙ�දීම, අක්ෂර 
වින්‍යා�ාසය හාා ව්‍යා�ාකරණ

•	 පිටු සැැකසීම, මුⶼᮅණ මාායිම් 
සැැකසීම, මුⶼᮅණය

•	ව ගු ඇතුළත් කිරීම, පේේළි තීරු 
ඇතුල් කිරීම, කො�ොටු බෙ�දීම 

හාා එක් කිරීම, ගො�ොනු නියමිත 
ගො�ොනු සුරක්ෂාා කිරීම, නැැවත 
ඒවාා සො�ොයාා විවෘෘත කිරීම.

•	ගො�ො නු තැැපැැල් කටයුතු සඳහාා 
එක් කිරීම(Mail Merging), 
තැැපැැල් ලේ�බන සැැකසීම, ලිපි 
කවර සැැකසීම හාා ලිපි සැැකසීම

•	 Micros භාාවිතය, Micros 
අලුතින් සැැකසීම, සටහන් කිරීම 
හාා ᮅ㭹යාාත්මක කිරීම.

IV.	පැ ැතුරුම්පත (Spread Sheet) :

•	මෘ ෘදුකාංං�ගය විවෘෘත කිරීම, අලුත් 
වැැඩ පො�ොතක් විවෘෘත කිරීම, 
ඒවාායේ� ගමන් කිරීම,

•	වැ ැඩපතකට දත්ත ඇතුළත් 
කිරීම, සමීකරණ ඇතුළත් කිරීම

•	අං ංක සැැකසීම, පාාඨ එකේ�ලි 
කිරීම, අකුරු හැැඩ හාා ⷁᮅමාාණ 
වෙෙනස්් කිරීම

•	ද ත්ත පිටපත් කිරීම, ගෙ�න යාාම, 
සමීකරණ පිටපත් කිරීම

•	 ⷁᮅස්්තාාර සැැකසීම, ⷁᮅස්්තාාර වර්ග, 
සංංස්්කරණය, මුⶼᮅණය

•	 නව Micros ඇති කිරීම, 
පවතින Micros විවෘෘත කිරීම හාා 
ᮅ㭹යාාත්මක කිරීම.

V.	 ඉදිරිපත් කිරීම හාා රූප භාාවිතය 
(Presentation) :

•	මෘ ෘදුකාංං�ගය විවෘෘත  කිරීම, නව 
ඉදිරිපත් කිරීමක් සැැකසීම,  
Slides effect සැැකසීම, ඉදිරිපත් 
කිරීම, සුරක්ෂාා කිරීම

•	 Slides පාාඨ ඇතුළත් කිරීම හාා 
වෙෙනස්් කිරීම, පාාඨවලට විශේ�ේෂ 
ගුණයන් ඇතුළත් කිරීම, අක්ෂර 
ⷁᮅමාාණය හැැඩය වෙෙනස්් කිරීම

•	 Design ඉදිරිපත් කිරීමට යෙ�දීම, 
Slides සඳහාා වර්ණ සංංයෝ�ෝ�ජනය 
යෙ�දීම. 

VI.	ද ත්ත පාාදයන් (Data Base)

•	 නව විමසුම් (Queries) හාා 
පවතින විමසුම් භාාවිතය, විවෘෘත 
කිරීම, පිටපත් කිරීම, සුරක්ෂාා 
කිරීම, විමසුම සඳහාා වගු භාාවිතය

•	ද ත්ත වර්ග කො�ොට තේ�රීම  (Sorting), 
වගුවල දත්ත තේ�රීම
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•	වා ාර්තාා (Reports) සැැලසුම් 
කිරීම හාා සැැකසීම, විවෘෘත කිරීම, 
පිටපත් කිරීම, සුරක්ෂාා කිරීම හාා 
මුⶼᮅණය.

VII.	 අන්තර්ජාාලය (Internet) :

•	 අන්තර්ජාාලය යනු කුමක් ද? එහි 
ⷁᮅයෝ�ෝ�ජන, නිවස්්න පිටුව

•	 අන්තර්ජාාල පිටු, අන්තර්ජාාලය 
තුළ ගමන් කිරීම, වෙෙබ් අඩවි 
සෙ�වීම

•	ද ත්ත බාාගත කිරීම, වෙෙබ් පිටු 
සුරක්ෂාා කිරීම හාා ඒවාා මුⶼᮅණය 
කිරීම

සටහන.- 1 කාාර්යක්ෂමතාා කඩඉම් විභාාගයේ� සාාමර්ථය 
ලැැබීම සඳහාා ඉහත  විෂය අංංක 1,2,3 යන සියලුම 
විෂයයන් සඳහාා එක් එක් විෂයයට අදාාළ  ලකුණුවලින් 
අවම වශයෙ�න් ලකුණු 40 ක් බැැගින් හෝ�ෝ� ඊට වැැඩියෙ�න්  
නිලධාාරියාා විසින් ලබාා ගත යුතු වේේ.

11.2 	 කළමනාාකරණ සහකාාර (තාාක්ෂණික නො�ොවන)  
ඛණ්ඩ 02 – II ශ්‍රේ�ේණියේ� නිලධාාරින් සඳහාා 2 
කාාර්යක්ෂමතාා කඩඉම් විභාාගය

 	

විෂයය විෂය 
අංංකය

ලකුණු කාාලය අවම 
සමත් 
ලකුණු

කාාර්යාාල ⶧ᮅම 04 100 පැැය1 

½
40

විෂය දැැනුම 05 100 පැැය1 

½
40

පො�ොදු ⷁᮅශ්්න 
පⶺᮅය

06 100 පැැය1 

½
40

	

11.2.1 විෂය අංංක  (04)  කාාර්යාාල ⶧ᮅම 

	 ආයතන සංංග්‍රහයේ� 1 හාා 2 කො�ොටස්්වල අඩංංගු 
විධි විධාාන පිළබඳ දැැනුම අපේේක්ෂාා කෙ�රේේ.

 	 ආයතන සංංග්‍රහයේ� I කාාණ්ඩයේ� I, II, IV, VII, 
VIII, XII  පිළිබඳ සාාමාාන්‍යය අවබෝ�ෝ�ධය    

      	 ආයතන සංංග්‍රහයේ� II කාාණ්ඩයේ� පරිච්ඡේේද 
XL,VII  පිළිබඳ සාාමාාන්‍යය අවබෝ�ෝ�ධය.

11.2.2 විෂය අංංක  (05)	 විෂය දැැනුම

	 තනතුරට අදාාළ රාාජකාාරි පිළිබඳ විෂයාානුබද්ධ 
දැැනුම පරීක්ෂාා කර බැැලීම. (අයදුම්කරු අයත් 
තනතුරට අදාාළව පරීක්ෂාා කෙ�රේේ)

I.		  ලේ�ඛන සහකාාර 

	පා ාසලට සේ�ේවාාවක් ලබාාගැැනීම 
සම්බන්ධයෙ�න් බාාහිර ආයතනයක් 
වෙෙත ලිපියක් යො�ොමු කිරීම/ රජයේ� 
ආයතනයක් වෙෙත ලිපියක් යො�ොමු 
කිරීම, අසංංවිධාානාාත්මකව ඇති දත්ත 
විධිමත් පරිදි යො�ොදවාා ⷁᮅයෝ�ෝ�ජනයට 
ගන්නාා පිළිවෙෙළ, නිවාාඩු ලේ�ඛනයක් 
නිවැැරදිව පවත්වාාගෙ�න යාාම පාාසල් 
දුරකථන නාාමාාවලි සකස්් කිරීම, පාාසල 
සතු සම්පත් ලේ�ඛනයක් සකස්් කිරීම, 
සංංඛ්‍යා�ාලේ�ඛන වාාර්තාා පවත්වාාගෙ�න 
යාාමට අදාාළ කරුණු, නිවැැරදි සේ�ේවක 
සංංඛ්‍යා�ා විස්්තර, ශිෂ්‍යය සංංඛ්‍යා�ාව හාා 
වෙෙනත් දත්ත පවත්වාාගෙ�න යාාමට 
අදාාළ කරුණු,  5 S සංංකල්පය පාාසල් 
කාාර්යාාලයට අදාාළකර ගැැනීම, පාාසලේ� 
සංංවිධාාන ව්‍යුුහය පිළිබඳව/ පාාසල් 
සංංවර්ධන සමිති හාා සංංවිධාාන පිළිබඳ 
අවබෝ�ෝ�ධය, ලේ�ඛනවල ආරක්ෂාාව, 
පාාසලේ� නිල උත්සව සංංවිධාානය 
කිරීම, පාාසල් පො�ොත් බෙ�දාා හැැරීම, නිල 
ඇඳුම් බෙ�දාා හැැරීම නිවැැරදිව ඉටු කිරීම 
සඳහාා කටයුතු සංංවිධාානය, පාාසලේ� 
විවිධ කටයුතු සඳහාා අවශ්‍යය කරන 
පො�ොත් පත් තබාා ගැැනීම, පාාසල් ගිණුම් 
පවත්වාා ගෙ�න යාාම.

II.		 රසාායනාාගාාර සහකාාර

	 විද්‍යා�ාගාාරයක ඇති උපකරණ හඳුනාා 
ගැැනීමට ඇති හැැකියාාව මැැනබැැලීම, 
මෙ�හි දී උපකරණයේ� නම, පාාවිච්චි 
කරන කාාර්යයන්, එම උපකරණවල 
වටිනාාකම ආදී කරුණු පිළිබඳ 
දැැනුම, එක් එක් විශේ�ේෂිත උපකරණ 
පාාවිච්චි කිරීමේ� පිළිවෙෙළ, ගබඩාා කිරීමේ� 
දී සැැලකිලිමත් විය යුතු විශේ�ේෂිත කරුණු 
පිළිබඳ දැැනුම, උදාා: වර්ණාාවලීමාානය, 
අණ්වීක්ෂ ආදී, පරීක්ෂණවලින් පසු 
නැැවත සකස් ් කිරීමේ� දැැනුම, දාාහක 
වර්ග, විද්‍යා�ාගාාරයට බලශක්තිය සැැපයීම,  
ගෑෑස්් නළ පද්ධතිය, ජල සැැපයුම් පිළිබඳ 
දැැනුම පරීක්ෂණ තත්ත්වවල දී භාාවිත 
කරන උපරිම උෂ්්ණත්ව සීමාා ආදිය 
පිළිබඳ දැැනුම.

•		 විද්‍යා�ාගාාරයක ඇති රසාායනික 
මූලⶼᮅව්‍යය හඳුනාා ගැැනීමට ඇති 
හැැකියාාව
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•	 මූලⶼᮅව්‍යය භෞ�ෞතික තත්ත්වයේ� 
හඳුනාා ගැැනීමට ඇති හැැකියාාව 
ඝන, ⶼᮅව, වාායු වශයෙ�න් පවතින 
මූලⶼᮅව්‍යය - ඒවාායේ� ස්්ඵටික 
ස්්වභාාවය, වර්ණය, ගඳ සුවඳ 
ආදියත්, සාාමාාන්‍යය වාායුගෝ�ෝ�ලීය 
තත්ත්වය යටතේ� ගබඩාා කළ 
හැැකි ආකාාරය පිළිබඳ දැැනුම, 
ⶼᮅව්‍යයවල ⷁᮅතිᮅ㭹යාා හඳුනාා ගැැනීම 
උදාා:-  ⷁᮅබල අම්ල, භෂ්්ම 
ⷁᮅතිᮅ㭹යාා අනුමාාපන ආදිය

•		නො�ොද  න්නාා රසාායනික ⶼᮅව්‍යය 
හඳුනාා ගැැනීමට ඇති හැැකියාාව, 
හාානි කර රසාායන ⶼᮅව්‍යය හඳුනාා 
ගැැනීම, එම හාානි වැැළැැක්වීමට 
ඒවාා ගබඩාා කිරීමේ� විශේ�ේෂ 
පිළිවෙෙළ පිළිබඳ දැැනුම

•	ද්‍රා ාවණ පිළියෙ�ල කිරීමේ� දැැනුම

•	 විද්‍යා�ාගාාර පරීක්ෂණ කටයුතු 
සඳහාා යො�ොදාා ගන්නාා ශාාක 
හාා සත්ත්ව කො�ොටස්් කල්තබාා 
ගැැනීමේ� දි ගබඩාා කළ යුතු 
ආකාාරය පිළිබඳ දැැනුම

•	 පරීක්ෂණ අවස්්ථාාවල දී 
ශිෂ්‍යයයන්ගේ� ආරක්ෂාාව පිළිබඳ 
සැැලකිලිමත් විය යුතු කරුණු, 
විද්‍යා�ාගාාරයේ� පවත්වාාගෙ�න 
යාායුතු ලේ�ඛන පිළිබඳ දැැනුම.

III.	 පාාසල් දත්ත සටහන්කරු

ආදාාන උපාං�ංග (Input Device), 
ⷁᮅතිදාාන උපාං�ංග (Output 
Device), දත්ත ගබඩාා කිරීමේ� 
උපාං�ංග (Storage Device) පිළිබඳ 
දැැනුම, RAM හාා ROM අතර 
වෙෙනස්්කම් හාා ඒවාා පිළිබඳ දැැනුම, 
පරිගණකවල (Operating System) 
භාාවිතවන මෙ�හෙ�යුම් පද්ධති සහ 
පරිගණක වදන් සැැකසුම් සඳහාා 
භාාවිත කළ හැැකි මෘෘදුකාංං�ග, 
සාාමාාන්‍යය මේ�ස පරිගණකයක 
(Desktop Computer) ඇති ⷁᮅධාාන 
උපාං�ංග / කො�ොටස්් හඳුනාා ගැැනීම, 
යතුරු පුවරුවේේ කො�ොටස්් හඳුනාා 
ගැැනීම, පරිගණක භාාවිතයේ� දී 

පරිශීලකයාාගේ� ශරීර සෞ�ෞඛ්‍යයය රැක 
ගැැනීම සඳහාා අනුගමනය කළ යුතු 
ᮅ㭹යාාමාාර්ග පිළිබඳ දැැනුම, මිනිස්් 
ශ්‍රමය හාා සාාමාාන්‍යය යතුරු  ලියනය 
භාාවිතයට (Word Processing) 
සාාපේේක්ෂව  පරිගණක භාාවිතයේ� 
ඇති වාාසි, පරිගණක දත්ත ගබඩාා 
කිරීමේ� දී යො�ොදාා ගනු ලබන ඒකක 
පිළිබඳ දැැනුම, MS Word හි ලිපියක් 
සැැකසීමේ� දී යො�ොදාාගනු ලබන 
⶧ᮅමවේේද පිළිබඳ අවබෝ�ෝ�ධය 

(උදාා:- Bold, Underline, Font 
size…) MS Excel (පැැතුරුම් පත්) 
හි භාාවිත කරනු ලබන ᮅ㮠තයන් 
(formula), පිළිබද දැැනුම, 

(උදාා:- එකතුව, මධ්‍යයන්‍යයය), දත්ත 
වර්ග (Data Types) හඳුනාා ගැැනීම, 
MS Power Point භාාවිතය හාා 
එමගින් Presentation ඉදිරිපත් 
කිරීමේ�දී ගනු ලබන ᮅ㭹යාාමාාර්ග 
පිළිබඳ අවබෝ�ෝ�ධය, යතුරු පුවරුවේේ 
කෙ�ටි විධාාන (Shortcut Keys) 
පිළිබඳ අවබෝ�ෝ�ධය හාා කෙ�ටි යෙ�දුම් 
සඳහාා අදාාළ දිග යෙ�දුම් හඳුනාා ගැැනීම, 
Recycle Bin හි ඇති ගො�ොනුවක්  
නැැවත ස්්ථාාපනය (Restore) කිරීමේ� 
ᮅ㭹යාා පිළිවෙෙළ, අන්තර්ජාාල, විද්‍යු�ත් 
තැැපෑෑල භාාවිතය පිළිබඳ අවබෝ�ෝ�ධය, 
විවෘෘත හාා නිදහස්් මෘෘදුකාංං�ග පිළිබඳ 
අවබෝ�ෝ�ධය Generation Languages  
පිළිබඳ මූලික අවබෝ�ෝ�ධය, පරිගණක 
තිර (Monitor) තාාක්ෂණය අනුව 
වර්ග කිරීම පිළිබඳ මූලික දැැනුම 
පරිගණකයට අඛණ්ඩ  ජව සැැපයුම් 
යන්ⶺᮅයකින් (UPS) ඇති ⷁᮅයෝ�ෝ�ජන 
හඳුනාා ගැැනීම.

IV.	 ශිෂ්‍යය නිවාාසාාධිකාාරි (ගැැහැැනු/ පිරිමි) 

V.	 සහකාාර ශිෂ්‍යය නිවාාසාාධිකාාරි (ගැැහැැනු/ 
පිරිමි)

 

		  නේ�වාාසිකාාගාාරයක් තුළ දී නේ�වාාසික 
සිසුන් පිළිපැැදිය යුතු නීති රීති පිළිබඳ 
දැැනුම, සිසුන් සම්බන්ධයෙ�න් 
නේ�වාාසිකාාගාාරය තුළ පවත්වාාගෙ�න 
යාායුතු ලේ�ඛන පිළිබඳ දැැනුම, 
මුළුතැැන් ගෙ�ය සඳහාා ⶼᮅව්‍යය මිල දී 
ගැැනීමේ� දී පවත්වාාගෙ�න යාා යුතු 
තො�ොග ලේ�ඛන, නිකුත් කිරීමේ� ලේ�ඛන 
හාා භාාර ගැැනීමේ� ලේ�ඛන පිළිබඳ 
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දැැනුම, නේ�වාාසිකාාගාාරය තුළ පවතින 
දේේපළවල ආරක්ෂාාව සඳහාා ගත යුතු 
ᮅ㭹යාාමාාර්ග පිළිබඳ දැැනුම, ජලය සහ 
විදුලිය සැැපයීම් පද්ධතිය පිළිබද දැැනුම, 
ඒවාා නඩත්තුව පිළිබඳ දැැනුම සහ 
අරපිරිමැැස්්ම සඳහාා නේ�වාාසිකාාගාාර 
තුළ පවත්වාාගෙ�න යාා යුතු ᮅ㭹යාාමාාර්ග 
පිළිබඳ දැැනුම, බෝ�ෝ�වන රෝ�ෝ�ග පිළිබඳ 
දැැනුම, බෝ�ෝ�වන රෝ�ෝ�ග වළක්වාා ගැැනීමට 
නේ�වාාසිකාාගාාරයක අනුගමනය කළ 
යුතු විධිවිධාාන පිළිබඳ දැැනුම, හදිසි 
ආපදාාවක දී ᮅ㭹යාාත්මක විය යුතු ᮅ㭹යාා 
මාාර්ග පිළිබඳ දැැනුම සහ පැැමිණීම 
බැැහැැරවීම ලේ�ඛන පිළිබඳ දැැනුම.

VI.	ස් ටීරියෝ�ෝ� වර්ගයේ� යන්ⶺᮅ ᮅ㭹යාාකරු / 
කාාර්මික සහකාාර

	ස් ්ටීරියෝ�ෝ� වර්ගයේ� යන්ⶺᮅ ᮅ㭹යාාකරවීම 
හාා එමගින් බ්‍රේ�ල් ලිවීම, එම සෝ�ෝ�දුපත් 
බැැලීම ආᮅ㮠ත පිළිවෙෙළ, තර්මෆෝ�ෝ�ම් 
යන්ⶺᮅ ᮅ㭹යාා කරවීම, බ්‍රේ�ල් මුⶼᮅණ 
යන්ⶺᮅ ᮅ㭹යාා කරවීම පිළිබඳ අවබෝ�ෝ�ධය, 
පරිගණක මගින් බ්‍රේ�ල් ලිවීම, කියවීම, 
පො�ොත් බැැඳීම සම්බන්ධ නිවැැරදි 
⶧ᮅමවේේද පිළිබඳ දැැනුම .

11.2.3 විෂය අංංක (06) පො�ොදු ⷁᮅශ්්න පⶺᮅය

1.	 කිසියම් ⷁᮅකාාශයක් හෝ�ෝ� සාාකච්ඡාාවක 
සටහනක් කියවාා අවබෝ�ෝ�ධ කො�ොටගෙ�න 
ලිපියක් හෝ�ෝ� වාාර්තාාවක් පිළියෙ�ල 
කිරීම.

2.	කා ාලීන සමාාජීය සිදුවීම් පිළිබඳ 
අවබෝ�ෝ�ධ කො�ොටගෙ�න විග්‍රහකො�ොට 
දැැක්වීම පිළිබඳ හැැකියාාව මැැනීම.

සටහන 2 කාාර්යක්ෂමතාා කඩඉම් විභාාගයේ� සාාමර්ථය 
ලැැබීම සඳහාා ඉහත  විෂය අංංක 4, 5, 6 යන සියලුම 
විෂයයන් සඳහාා එක් එක් විෂයයට අදාාළ  ලකුණුවලින් 
අවම වශයෙ�න් ලකුණු 40 ක් බැැගින් හෝ�ෝ� ඊට වැැඩියෙ�න්  
නිලධාාරියාා විසින් ලබාා ගත යුතු වේේ.

11.3	 කළමනාාකරණ සහකාාර (තාාක්ෂණික නො�ොවන)  
ඛණ්ඩ 02 -  I ශ්‍රේ�ේණියේ� නිලධාාරින් සඳහාා 3 
කාාර්යක්ෂමතාා කඩඉම් විභාාගය

 

විෂයය විෂය 
අංංකය

ලකුණු කාාලය සමත් 
අවම 

ලකුණු

කාාර්ය විශේ�ේෂිත 
දැැනුම

07 100 පැැය1 

½
40

විෂයාානුබද්ධ 
අධ්‍යයයනය

08 100 පැැය1 

½
40

		

11.3.1 විෂය අංංකය (07)   කාාර්යය විශේ�ේෂිත දැැනුම - 
ලිඛිත පරීක්ෂණය

	 1 හාා 2 කාාර්යක්ෂමතාා කඩඉම් පරීක්ෂණයන් 
හි  විෂය නිර්දේේශයට ඇතුළත්ව ඇති කරුණු 
පිළිබඳ අදාාළ නිලධාාරින්ගේ� දැැනුම හාා 
කුසලතාාව, ඔහුගේ� ජ්‍යෙ�ෙෂ්්ඨතාාවට සරිලන 
පරිදි වැැඩි දියුණු වී තිබේ� ද යන්න හාා ගත 
වූ කාාලය තුළ එකී ක්ෂේේ�ⶺᮅයන්හි සිදුව 
ඇති නව්‍යයකරණයන් පිළිබඳ ඔවුන්ගේ� 
දැැනුවත්භාාවය පිළිබඳ මැැන බැැලීම සඳහාා වන 
පරීක්ෂණයකි. (අයදුම්කරු අයත් තනතුරට 
අදාාළව පරීක්ෂාා කෙ�රේේ.)

 

I.	ලේ� ඛන සහකාාර 

	පා ාසලට සේ�ේවාාවක් ලබාා ගැැනීම 
සම්බන්ධයෙ�න් බාාහිර ආයතනයක් 
වෙෙත ලිපියක් යො�ොමු කිරීම/රජයේ� 
ආයතනයක් වෙෙත ලිපියක් යො�ොමු 
කිරීම, අසංංවිධාානාාත්මකව ඇති දත්ත 
විධිමත් පරිදි යො�ොදවාා ⷁᮅයෝ�ෝ�ජනයට 
ගන්නාා පිළිවෙෙළ, නිවාාඩු ලේ�ඛනයක් 
නිවැැරදිව පවත්වාාගෙ�න යාාම පිළිබඳ 
දැැනුම, පාාසල් දුරකථන නාාමාාවලි සකස්් 
කිරීම, පාාසල සතු සම්පත් ලේ�ඛනයක් 
සකස්් කිරීම, සංංඛ්‍යා�ාලේ�ඛන වාාර්තාා 
පවත්වාාගෙ�න යාාමට අදාාළ කරුණු, 
නිවැැරදි සේ�ේවක සංංඛ්‍යා�ා විස්්තර, ශිෂ්‍යය 
සංංඛ්‍යා�ාව හාා වෙෙනත් දත්ත පවත්වාාගෙ�න 
යාාමට අදාාළ කරුණු,  5 S සංංකල්පය 
පාාසල් කාාර්යාාලයට අදාාළ කර ගැැනීම, 
පාාසලේ� සංංවිධාාන ව්‍යුුහය පිළිබඳව / 
පාාසල් සංංවර්ධන සමිති හාා සංංවිධාාන 
පිළිබඳ අවබෝ�ෝ�ධය, ලේ�ඛනවල 
ආරක්ෂාාව, පාාසලේ� නිල උත්සව 
සංංවිධාානය කිරීම, පාාසල් පො�ොත් බෙ�දාා 
හැැරීම, නිල ඇඳුම් බෙ�දාා හැැරීම නිවැැරදිව 
ඉටු කිරීම සඳහාා කටයුතු සංංවිධාානය, 
පාාසලේ� විවිධ කටයුතු සඳහාා අවශ්‍යය 



I කොකාටස (IIඅ) ඡෙෙදය - ‍‍ᮅ㮡 ලංකාා ⷁᮅජාාතාාන්ᮅ㮌ක සමාාජවාදී ජනරජයේ� ගැැසට් පⶺᮅය - 2026.05.29 27

කරන පො�ොත් පත් තබාා ගැැනීම, පාාසල් 
ගිණුම් පවත්වාා ගෙ�න යාාම

II.	 රසාායනාාගාාර සහකාාර

	 විද්‍යා�ාගාාරයක ඇති උපකරණ හඳුනාා 
ගැැනීමට ඇති හැැකියාාව මැැන බැැලීම, 
මෙ�හිදී උපකරණයේ� නම, පාාවිච්චි 
කරන කාාර්යයන් එම උපකරණවල 
වටිනාාකම ආදී කරුණු පිළිබඳ 
දැැනුම, එක් එක් විශේ�ේෂිත උපකරණ 
පාාවිච්චි කිරීමේ� පිළිවෙෙළ , ගබඩාා 
කිරීමේ� දී සැැලකිලිමත්විය යුතු 
විශේ�ේෂිත කරුණු පිළිබඳ දැැනුම, 
උදාා - වර්ණාාවලීමාානය, අන්වීක්ෂ 
ආදී, පරීක්ෂණවලින් පසු නැැවත 
සකස්් කිරීමේ� දැැනුම, දාාහක වර්ග, 
විද්‍යා�ාගාාරයට බල ශක්තිය සැැපයීම, 
ගෑෑස්් නළ පද්ධතිය, ජල සැැපයුම් පිළිබඳ 
දැැනුම පරීක්ෂණ තත්ත්වවලදී භාාවිත 
කරන උපරිම උෂ්්ණත්ව සීමාා ආදිය 
පිළිබඳ දැැනුම.

•	 විද්‍යා�ාගාාරයක ඇති රසාායන 
මූලⶼᮅව්‍යය හඳුනාා ගැැනීමට ඇති 
හැැකියාාව

 	 මූලⶼᮅව්‍යය භෞ�ෞතික තත්ත්වයේ� 
හඳුනාා ගැැනීමට ඇති හැැකියාාව

	 ඝන, ⶼᮅව, වාායු වශයෙ�න් පවතින 
මූලⶼᮅව්‍යය - ඒවාායේ� ස්්ඵටික 
ස්්වභාාවය, වර්ණය, ගඳ සුවඳ 
ආදියත්, සාාමාාන්‍යය වාායුගෝ�ෝ�ලීය 
තත්ත්වය යටතේ� ගබඩාා කළ 
හැැකි ආකාාරය පිළිබඳ දැැනුම, 
ⶼᮅව්‍යයවල ⷁᮅතිᮅ㭹යාා හඳුනාා ගැැනීම 
උදාා:- ⷁᮅබල අම්ල, භෂ්්ම ⷁᮅතිᮅ㭹යාා 
අනුමාාපන ආදිය.

	නො�ොද න්නාා රසාායනික ⶼᮅව්‍යය 
හඳුනාා ගැැනීමට ඇති හැැකියාාව, 
හාානිකර රසාායන ⶼᮅව්‍යය හඳුනාා 
ගැැනීම, එම හාානි වැැළැැක්වීමට 
ඒවාා ගබඩාා කිරීමේ� විශේ�ේෂ 
පිළිවෙෙළ පිළිබඳ දැැනුම

•	ද්‍රා ාවණ පිළියෙ�ල කිරීමේ� දැැනුම
	 විද්‍යා�ාගාාර පරීක්ෂණ කටයුතු 

සඳහාා යො�ොදාා ගන්නාා ශාාක හාා 

සත්ත්ව කො�ොටස්් කල් තබාා 
ගැැනීමේ�දී ගබඩාා කළ යුතු 
ආකාාරය පිළිබඳ දැැනුම.

	 පරීක්ෂණ අවස්්ථාාවල දී 
ශිෂ්‍යයයන්ගේ� ආරක්ෂාාව පිළිබඳ 
සැැලකිලිමත් විය යුතු කරුණු.

       	 විද්‍යා�ාගාාරයේ� පවත්වාාගෙ�න 
යාායුතු ලේ�ඛන පිළිබඳ දැැනුම.

III.	පා ාසල් දත්ත සටහන්කරු

	 ආදාාන උපාං�ංග (Input Device), ⷁᮅතිදාාන 
උපාං�ංග (Output Device), දත්ත ගබඩාා 
කිරීමේ� උපාං�ංග (Storage Device) 
පිළිබඳ දැැනුම, RAM හාා ROM  අතර 
වෙෙනස්්කම් හාා ඒවාා පිළිබඳ දැැනුම, 
පරිගණකවල (Operating System) 
භාාවිතාාවන මෙ�හෙ�යුම් පද්ධති සහ 
පරිගණක වදන් සැැකසුම් සඳහාා භාාවිත 
කළ හැැකි මෘෘදුකාංං�ග, සාාමාාන්‍යය මේ�ස 
පරිගණකයක (Desktop Computer) 
ඇති ⷁᮅධාාන උපාං�ංග/ කො�ොටස්් හඳුනාා 
ගැැනීම, යතුරු පුවරුවේේ කො�ොටස්් 
හඳුනාා ගැැනීම, පරිගණක භාාවිතයේ�දී 
පරිශීලකයාාගේ� ශරීර සෞ�ෞඛ්‍යය  රැක 
ගැැනීම සඳහාා අනුගමනය කළ යුතු 
ᮅ㭹යාාමාාර්ග පිළිබඳ දැැනුම, මිනිස්් ශ්‍රමය 
හාා සාාමාාන්‍යය යතුරු  ලියනය භාාවිතයට 
(Word Processing) සාාපේේක්ෂව  
පරිගණක භාාවිතයේ� ඇති වාාසි, 
පරිගණක දත්ත ගබඩාා කිරීමේ�දී යො�ොදාා 
ගනු ලබන ඒකක පිළිබද දැැනුම, MS 
Word හි ලිපියක් සැැකසීමේ�දී යො�ොදාාගනු 
ලබන ⶧ᮅමවේේද පිළිබද අවබෝ�ෝ�ධය 
(උදාා:- Bold, Underline, Font size…),  
MS Excel (පැැතුරුම්පත්) හි භාාවිත 
කරනු ලබන ᮅ㮠තයන් (formula) පිළිබද 
දැැනුම (උදාා:- එකතුව, මධ්‍යයන්‍යයය), 
දත්ත වර්ග (Data Types) හඳුනාා 
ගැැනීම, MS Power Point භාාවිතය 
හාා එමඟින් Presentation ඉදිරිපත් 
කිරීමේ�දී ගනු ලබන ᮅ㭹යාාමාාර්ග පිළිබඳ 
අවබෝ�ෝ�ධය, යතුරු පුවරුවේේ කෙ�ටි 
විධාාන (Shortcut Keys) පිළිබඳ 
අවබෝ�ෝ�ධය හාා කෙ�ටි යෙ�දුම් සඳහාා 
අදාාළ දිග යෙ�දුම් හඳුනාා ගැැනීම, 
Recycle Bin හි ඇති ගො�ොනුවක්, නැැවත 
ස්්ථාාපනය (Restore) කිරීමේ� ᮅ㭹යාා 
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පිළිවෙෙළ, අන්තර්ජාාල, විද්‍යු�ත් තැැපෑෑල 
භාාවිතය පිළිබඳ අවබෝ�ෝ�ධය, විවෘෘත හාා 
නිදහස්් මෘෘදුකාංං�ග පිළිබඳ අවබෝ�ෝ�ධය, 
Generation Languages  පිළිබඳ මූලික 
අවබෝ�ෝ�ධය, පරිගණක තිර (Monitor) 
තාාක්ෂණය අනුව වර්ග කිරිම පිළිබඳ 
මූලික දැැනුම පරිගණකයට අඛණ්ඩ 
ජව සැැපයුම් යන්ⶺᮅයකින් (UPS) ඇති 
ⷁᮅයෝ�ෝ�ජන හඳුනාා ගැැනීම.

IV.	 ශිෂ්‍යය නිවාාසාාධිකාාරි (ගැැහැැනු/ පිරිමි)  

V.	සහකා ාර ශිෂ්‍යය නිවාාසාාධිකාාරි (ගැැහනු/ 
පිරිමි)

 

	නේ�වා ාසිකාාගාාරයක් තුළ දී නේ�වාාසික 
සිසුන් පිළිපැැදිය යුතු නීතිරීති පිළිබඳ 
දැැනුම, සිසුන් සම්බන්ධයෙ�න් 
නේ�වාාසිකාාගාාරය තුළ පවත්වාාගෙ�න යාා 
යුතු ලේ�ඛන පිළිබඳ දැැනුම, මුළුතැැන් 
ගෙ�ය සඳහාා ⶼᮅව්‍යය මිලදී ගැැනීමේ�දී 
පවත්වාාගෙ�න යාා යුතු තො�ොග ලේ�ඛන, 
නිකුත් කිරීමේ� ලේ�ඛන හාා භාාර ගැැනීමේ� 
ලේ�ඛන පිළිබඳ දැැනුම, නේ�වාාසිකාාගාාරය 
තුළ පවතින දේේපළවල ආරක්ෂාාව 
සඳහාා ගත යුතු ᮅ㭹යාාමාාර්ග පිළිබඳ 
දැැනුම, ජලය සහ විදුලිය සැැපයීම් 
පද්ධතිය පිළිබද දැැනුම, ඒවාා නඩත්තුව 
පිළිබඳ දැැනුම සහ අරපිරිමැැස්්ම සඳහාා 
නේ�වාාසිකාාගාාර තුළ පවත්වාාගෙ�න යාා 
යුතු ᮅ㭹යාාමාාර්ග පිළිබඳ දැැනුම, බෝ�ෝ�වන 
රෝ�ෝ�ග පිළිබඳ දැැනුම, බෝ�ෝ�වන රෝ�ෝ�ග 
වළක්වාා ගැැනීමට නේ�වාාසිකාාගාාරයක 
අනුගමනය කළ යුතු විධිවිධාාන පිළිබඳ 
දැැනුම, හදිසි ආපදාාවක ᮅ㭹යාාත්මක 
විය යුතු ᮅ㭹යාාමාාර්ග පිළිබඳ දැැනුම සහ 
පැැමිණීම බැැහැැරවීම ලේ�ඛන පිළිබඳ 
දැැනුම.

VI.	ස් ්ටීරියෝ�ෝ� වර්ගයේ� යන්ⶺᮅ ᮅ㭹යාාකරු / 
කාාර්මික සහකාාර

	ස් ්ටීරියෝ�ෝ� වර්ගයේ� යන්ⶺᮅ ᮅ㭹යාාකරවීම 
හාා එමඟින් බ්‍රේ�ල් ලිවීම, එම සෝ�ෝ�දුපත් 
බැැලීම ආᮅ㮠ත පිළිවෙෙළ, තර්මෆෝ�ෝ�ම් 

යන්ⶺᮅ ᮅ㭹යාාකරවීම, බ්‍රේ�ල් මුⶼᮅණ 
යන්ⶺᮅ ᮅ㭹යාාකරවීම පිළිබද අවබෝ�ෝ�ධය, 
පරිගණක මඟින් බ්‍රේ�ල් ලිවීම, කියවීම, 
පො�ොත් බැැඳීම සම්බන්ධ නිවැැරදි 
⶧ᮅමවේේද පිළිබඳ දැැනුම .

11.3.2. විෂය අංංකය (08)	විෂයාානුබද්ධ අධ්‍යයයනය

	කා ාර්යාාල පරිපාාලනයට අදාාළ වන ගැැටලුවකට 
ගත යුතු ᮅ㭹යාාමාාර්ග විභාාග වන පරිදි සැැකසුනු 
බහුවරණ ⷁᮅශ්්න පⶺᮅයකට පිළිතුරු සැැපයිය 
යුතු වේේ. 

	 සටහන -3 වන කාාර්යක්ෂමතාා කඩඉම් විභාාගය 
සාාමර්ථ්‍යයය ලැැබීම සඳහාා ඉහත  විෂය අංංක 7,8 යන 
සියලුම විෂයයන් සඳහාා එක් එක් විෂයයට අදාාළ  
ලකුණුවලින් අවම වශයෙ�න් 40 ක් බැැගින් හෝ�ෝ� ඊට 
වැැඩියෙ�න්  නිලධාාරියාා විසින් ලබාා ගත යුතු වේේ.

12   	 අපේේක්ෂකයකුට විභාාග ⷁᮅවේේශ පⶺᮅයක් නිකුත් කිරීම ඔහු  
හෝ�ෝ� ඇය විභාාගයට ඉදිරිපත් වීමට සුදුසුකම් සපුරාා ඇති 
බවට පිළිගැැනීමක් ලෙ�ස නො�ොසැැලකිය යුතුය.

13     මෙ�ම විභාාග නිවේේදනය මඟින් විධිවිධාාන සලසාා නො�ොමැැති 
කවර කරුණක් පිළිබඳව වුව ද අධ්‍යා�ාපන අමාාත්‍යාං�ං�ශයේ� 
ලේ�කම්ගේ� තීරණය අවසාාන තීරණය වන්නේ�ය.

14	සිං ංහල, දෙෙමළ හාා ඉංංᮅ㭼සි මාාධ්‍යයයන්ගෙ�න් පළවන මෙ�ම 
නිවේේදනයේ� භාාෂාා පාාඨ අතර කිසියම් නො�ොගැැළපීමක් 
හෝ�ෝ� අනනුකූලතාාවක් ඇති බව පෙෙනී යන්නේ�නම් එවැැනි 
අවස්්ථාාවක සිංංහල මාාධ්‍යය නිවේේදනයට අනුව කටයුතු කරනු 
ලැැබේ�.

	නා ාලක කලුවැැව,
	ලේ� කම්, 
	 අධ්‍යා�ාපන, උසස්් අධ්‍යා�ාපන සහ වෘෘත්තීය 
	 අධ්‍යා�ාපන  අමාාත්‍යාං�ං�ශය.

2025 දෙෙසැැම්බර් මස 01 දින,
අධ්‍යා�ාපන, උසස්් අධ්‍යා�ාපන සහ වෘෘත්තීය අධ්‍යා�ාපන  අමාාත්‍යාං�ං�ශය, 
“ඉසුරුපාාය”,
බත්තරමුල්ල.  
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